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1. VSeobecna ustanoveni

1.1.

1.2.

Tento vnitfni pfedpis je vydan na zakladé ustanoveni § 30a § 165 odst.1
zakona €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani a je vsouladu se vSemi platnymi pravnimi

predpisy, které se tykaji této problematiky.

Tento predpis upravuje Cinnost Skolni druziny podle vyhlasky €. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni predpist (novela vyhlasky zroku
2012).



1.3.

Vnitfni fad Skolni druziny blize upravuje pravidla pro cinnost Skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani na Zakladni Skole, Skute€¢, Komenského
150, okres Chrudim.

Prava a povinnosti Géastniki SD a jejich zakonnych zastupc, podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve Skolském zafrizeni

2.1

2.2

2.3.

2.4,

2.5.

VeSkera prava a povinnosti UCastnik( Skolni druziny a jejich zakonnych
zastupcl vychazeji ze zakladnich pravnich predpisu, které se této
problematiky tykaji, jako je Ustava CR, Umluva o pravech ditéte, Skolsky

zakon.

Vnitfni fad Skolni druziny vychazi z vnittniho predpisu — ,Skolniho Fadu®.

Pfi Cinnostech ve Skolni druZiné jsou dodrzovana zejména tato prava Zaka:

pravo formulovat své vlastni nazory,

pravo na vznaseni pfipominek, vyhrad a namétl k Cinnosti Skolni
druziny a jejich pracovniku,

pravo pozadat o pomoc v pfipadé nejasnosti nebo pfi jiné potfebé,
na odpoCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, byt seznamen s pfedpisy, které se tykaji pobytu a
¢innosti ve SD,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

na ochranu pfed diskriminaci, nedbalym zachazenim, pred fyzickym
Ci psychickym nasilim, pfed nezadoucimi jevy,

vSechna pfipadna kazenska opatfeni odpovidaji lidské dlstojnosti,
zaci s duSevnim nebo télesnym postizenym, pokud jsou pfijati do
Skolni druziny, maji pravo na zviastni péci poskytovanou dle
moznosti Skoly.

Zakonny zastupce Zaka ma pravo na:

poskytovani informaci o pribéhu a wvysledcich zajmového
vzdélavani svého ditéte

vznaseni pfipominek k €innosti Skolni druziny a vyjadfovat se ke
vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti,
pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana nalezita pozornost,
odhlaseni svého ditéte v pribéhu Skolniho roku.

Ve Skolni druziné je vyzadovano od zaku plnéni téchto povinnosti:

povinna Uéast na &innostech SD pro vdechny pfihlasené Zaky,
pravidelné a véasné dochazeni na &innosti SD,

dodrzovat wvnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpec€nosti a dbat vSech pfikazl a pokynu vychovatele,
zakaz opustit budovu Skoly nebo se svévolné vzdalit z mista pobytu
74k b&hem ¢&innosti ve SD nebo pfi akcich konanych mimo budovu



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

$koly, prostor SD mlize 24k opustit pouze s védomim vychovatele, a
to zejména z divodl odchodu na WC,

dodrzovani zakladnich pravidel slusného chovani, jako je:

-zdraveni v prostorach SD i v budové $koly

-oslovovani zaméstnancl $kolni druziny i Skoly,

-nevstupovani do mistnosti, jako je Feditelna, sborovna, kabinety,
bez vyzvani,

-davat pfednost pfi vstupu a odchodu z mistnosti dospélym osobam,
-zadnym zplUsobem nenaruSovat pribéh innosti,

-nepouzivat vulgarismy,

-slusnym zpUsobem oslovit, podékovat, pozadat,

-udrZovat poradek,

nenosit do SD predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, drahé a cenné
predmeéty,

chranit své zdravi i zdravi svych kamaradu, jsou zakazany viechny
Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé

projevy Sikanovani mezi zaky, t. nasili omezeni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny
Zak( vigi jinym Zakaim nebo skupinam, jsou v prostorach SD a $koly
a pfi Skolnich akcich nepfipustné.

Zakonni zastupci zakd jsou povinni zejména:

zajistit, aby pfihlaseny G8astnik dochazel fadné do SD a plnil své
povinnosti,

uCastnik se na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky
osobné projednani zavaznych otazek tykajicich se jeho ditéte,
informovat SD o zdravotni zpGsobilosti Zaka a pfipadnych zménach
zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skuteCnostech, které by mohly mit viiv na pribéh jeho zajmového
vzdélavani,

nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka
a upozornit na zdravotni omezeni Zaka,

omlouvat nepfitomnost Zaka ve SD.

Pravidla vzajemného vztahu mezi Zaky, jejich zakonnymi Zzastupci a
vychovateli SD se tykaji zejména:

vydani pokynl, které bezprostiedné souvisi s pInénim zajmového
vzdélavani ve SD,

poskytovani informaci o vSem, co se tyka fadného vzdélavani zaka,
nevmeésSovani se do prav jednotlivych ucastnika,

dodrzovani zakladnich pravnich pfedpist a tohoto vnitfniho fadu.

Zakonni zastupci 2ak( jsou seznameni s vnitinim fadem SD zejména pfi
zapisu do SD (tj. prvni 8kolni den) a na ftfidnich konzultacich (prvni v zaFi).
Zakonni zastupci Zakl potvrdi svym podpisem, Ze byli s vnitfnim Ffadem
seznameni.

Vnitfni Fad SD je kdykoli k nahlédnuti na nasténce v SD nebo na webovych
strankach skoly.



2.10. Zakonni zastupci zaklu feSi vzniklé problémy osobné s vychovatelkou pfi
vyzvednuti Zaka nebo pisemnou formou.

3. Provoz a vnitini rezim

3.1. Cinnost SD

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

Skolni druzina vykonava:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost,
b) pfilezitostnou vychowu,

c) spontanni Cinnosti.

SD organizuie zajmové vzdé&lavani pro udastniky pfihlasené
k pravidelné denni dochazce.

SD je uréena pro zaky 1. stupné zakladni koly, pfednost maiji zaci 1. az
3. roéniku. Z vyssich roénik( 1. st. ZS se pfijimaji Zaci jen do stanovené
kapacity. O pfijeti Zaka k &innosti SD rozhoduje feditel Skoly, ktery
pfinlizi zejména kveéku ditéte, sourozeneckym vazbam, pfipadné
k vaznym socialnim davoddm. Podklady jsou pfedkladany vedouci
vychovatelkou.

Skolni druzina umozfiuje udastnikim odpodinkové &innosti a pfipravu na
vyucovani.

3.2. Organizacni schéma

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

SD je soucasti 3koly.

Z hlediska organizaéniho wytvaii SD usek.

V &ele Useku SD stoji vedouci vychovatelka, kterou uréuje feditel $koly.
SD se déli na oddé&leni. Ta se naplfiuji nejwyse do po&tu 30 zaka.
Umisténi oddé&leni: 1. oddé&leni SD (1. tfida), 2. oddéleni (2. tfida) a 3.

v pfizemi ZS.

3.3. Provozni doba

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

Tento vnitfni predpis vymezuje provozni dobu SD prfed zahajenim
Skolniho vyu€ovani (ranni druzina), v pribé&hu Skolniho vyu€ovani, po
skonc€eni vyu€ovani (odpoledni druzina) a dobu pro dalSi aktivity.

Provoz ranni druziny zacCina v6.15 hod. a konCi v7.45 hod.
v prostorach SD. Nutny je pfichod do 7.15 hod.

Provoz odpoledni druziny zacina hned po skonCeni vyuCovani
jednotlivych tfid a kon€i v 16.00 hodin.



3.3.4.

Skolni druzina muZe zizovat krouzky. Daldi aktivity SD spojené
s pobytem mimo misto, kde se vykonava pravidelna cinnost SD,
povoluje feditel Skoly. Pfi téchto aktivitach se stanovi pfesny ¢as konani.

3.4. Prostory pro ¢innost

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

SD wyuziva pro svou &innost viastni prostory, které svym vybavenim a
usporadanim odpovidaji potfebam zakd mladsiho Skolniho véku.

Pro &innost tii oddé&leni SD jsou uzptisobeny tfi mistnosti.

Vlastni prostor SD je &lenity umozfiujici odpoginek, intelektualni aktivitu,
zajmové cCinnosti hry. Prostor je odliSné upraveny od podoby tfid.

Do vybaveni patfi stolni hry, stavebnice, hracky, sportovni nacini, knihy,
Casopisy, potrfeby pro hudebni a vytvarné Cinnosti. K vybaveni patfi take
osobni pocitaCe a audiovizualni technika.

SD mdzZe pro svou &innost vyuZivat i prostory $koly, jako je t&locvi¢na,
uCebna informatiky, cvicna kuchyn, uCebny a prostory schvalené pro
pohyb Zzakl, jako je Skolni zahrada, sportovni hala, hiisté s umélou
travou, zimni stadion, plavecky bazén, venkovni ucebna.

Vyuzivani jinych prostor pro cinnost, stejné jako vychazky nebo jiné
aktivity, podléhaji schvaleni vedeni Skoly.

3.5. Zpulsob prihlasovani a odhlasovani

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

O piijeti U¢astnika k pravidelné &innosti ve SD se rozhoduje na zakladé
pisemné pfihlasky. Jeji soucasti je pisemné sdéleni zakonného
zastupce o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu ze Skolni druziny.

Do SD se zaci 1. rocniku mohou pfihlasit pisemné jiz pfi zapisu do 1.
tfidy nebo pfi zapisu do SD, ktery probiha v prvnich dnech Skolniho roku
(zpravidla hned 1. zafi).

Odhlasit zaka z pravidelné dochazky do SD muzZe pisemné jen zakonny
zastupce zaka. Na odhlasce bude uvedeno presné datum ukonCeni
dochazky.

Pokud Zak porusuje soustavné vnitini fad SD (Skolni fad) nebo jinak
wrazné naruSuje &innost SD, mlZe byt rozhodnutim Feditele z druziny
wylouden. Reditel miZe rozhodnout o wyloudeni Zaka ze SD, pokud
tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen
a poradek, Ci ohroZuje zdravi a bezpec€nost ostatnich, €i dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zavaznych davodd.



3.5.5. Prihlasit zaka do SD nebo odhlasit ze SD mdze zakonny zastupce zaka
vpribéhu celého Skolniho roku, pokud jsou spinény vySe uvedené
podminky.

3.6. Dokumentace SD

3.7.1. Skolni druZina vede veskerou predepsanou dokumentaci:
e piehled vychovné vzdélavaci prace, rozvrh €innosti
e evidenci zaku ve Skolni matrice
e prihlasky k dochazce do SD

3.7.2. Vedle povinné dokumentace jsou zpracovavany plany prace, rocni
hodnoceni prace SD

3.7.3. Poplatky za pobyt ve SD wybira vedouci vychovatelka.

3.7.4. Ugastnici jednotlivych forem zajmového vzdélavani jsou vzdy Fadné
evidovani.

3.7.5. Za spravné vedeni dokumentace odpovida vedouci vychovatelka.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

4.1. Bezpeénost a ochranu zdravi 24k ve SD zajistuie 8kola svymi

zaméstnanci, pedagogickymi i nepedagogickymi.

4.2.  Po skonCeni vyuCovani prfeda vCas pedagogicky pracovnik vychovatelce
zaky SD na ureném misté a nahlasi jména nepfitomnych.

4.3. Pfi zajmovém vzdélavani se pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam
zakl a wytvafi se podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prfedchazeni
vzniku socialné patologickych jeva.

4.4, Zakim jsou poskytovany nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi. Zapisy o pouceni zakl se provadi do tfidnich knih.

45. P¥i akcich konanych mimo misto, kde SD uskutedfiuje zajmové vzdélavani,
nesmi na jednu osobu zajistujici bezpelnost pfipadnout vice nez 25 zakau.

4.6. PFi pfechazeni zaku na mista zajmového vzdélavani mimo budowvu Skoly se
Zaci a vychovatelé fidi pravidly silnicniho provozu.

4.7. Za dodrzovani predpisi BOZ odpovida vedouci akce, ktery je uren
feditelem Skoly.



4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.109.

4.20.

4.21.

Kazdy u8astnik zajmového vzdélavani ve SD se chova tak, aby neohrozil
zdravi své, svych spoluzakl ¢ijinych osob.

ZAaci nenosi do druZiny predméty, kterymi by mohli zdravi své, & zdravi
ostatnich.

Zaci se fidi platnymi zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pfi vSech
¢innostech ve Skolni druziné.

VSem zakim je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a
vypinaci, rozvody plynu a elektfiny.

Z bezpec€nostnich divodu se zakazuje zakim otevirat okna. Zdrzovat se
v Satnach, pobihat po chodbach a po schodech.

Ugastnici zajmového vzd&lavani ve SD nesmi byt ponechani bez
nalezittho dohledu. Jedinou vyjimkou je uvolfiovani zaka na WC. V pfipadé
Urazu zaka vSak zUstava odpovédnost na daném vychovateli.

Kazdy uUraz, poranéni, Ci nehodu, kniz dojde béhem zajmového
vzdélavani, hlasi zaci hned vychovateli a ten o tom provede pfislusny zapis
do knihy urazll, ktera je ulozena v feditelné Skoly.

Skola vede evidenci UrazG 2&kd, k nimz doSlo vprib&hu zijmového
vzdélavani ve SD, wyhotowuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym
organim a institucim.

Pfi zajmovém vzdélavani vjinych mistnostech, nez jsou stanovené
prostory pro &innost SD, jsou dodrzovany zaky i vychovateli specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto dané uCebny. Za pfechody zZaku je vzdy
zodpovédna vychovatelka.

B&hem pobytu SD venku jsou aktovky uloZeny vuréené hemé&. Pii
odchodu se Zaci obouvaji v Satnach v prizemi.

Zaky zkongicho oddéleni SD preda vychovatelka vzdy osobné& do
pfislusného oddéleni. Vychovatelé sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé
nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte€nych prutaht vedeni Skoly a
zakonného zastupce postizeného zaka. Nemocny zak muize byt odeslan
k lékafskému vySetieni €i oSetfen jen v doprovodu dospélé osoby.

Pedagogitti a provozni zaméstnanci nesmi zaky v dobé konani Skolni
druziny bez dohledu dospélé osoby uvolfiovat k €innostem mimo budowu,
nesmi je samostatné posilat k lékafi.

Stravovani — vychovatelka dba na kulturu stravovani.

Pitny reZim — béhem obéda maiji Zaci zajisténé tekutiny, jinak si potfebné
tekutiny nosi z domova.



4.22. P¥ivychazkach a akcich SD pouziva vychovatelka vzdy dopravni tergik.

Podminky pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zzaku
mimoradné nadanych

5.1.

5.2.

5.3.

Specialni vzdélavaci potfeby 24kt SD fe$i s maximalni vstficnosti a
sohledem na konkrétni potfebu Zzaka. Vychovatelka spolupracuje
s vychovnym poradcem, Skolskym poradenskym zafizenim, specialnim
pedagogem, tfidnim uCitelem, zakonnymi zastupci a vedenim Skoly.

Dle stupné a charakteru specialnich vzdélavacich potfeb jsou Zaci
zaClefiovani do volnoCasovych aktivit. Pfi vybéru Cinnosti ve SD je bran
ohled na specialni vzdélavaci potfeby Zaka.

Pro rozvoj talentovanych zakd nabizi SD dopliikové aktivity dle zajmu a
sleduje jejich osobnostni a socialni rozvoj.

Podminky zachazeni s majetkem SD

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Majetkem SD se rozumi prostory SD a jeji vybaveni.

Na jakémkoli poskozovani nebo nigeni majetku je Ggastnik SD povinen
upozornit vychovatele nebo jakéhokoli vyu€ujiciho.

Zak pted odchodem ze SD uklidi vypljéené pomdcky, potfeby nebo
hracky.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli.

Plathost a zavérec¢na ustanoveni

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Kontrolu provadéni ustanoveni této smeémice jsou statutarnim organem
Skoly povéfeni zaméstnanci: vedouci vychovatelka SD a zastupce feditele
Skoly.

Vnitfni fad byl projednan na pedagogické radé dne: 31. 8. 2020
Vnitfni fad nabyva platnost ode dne: 31. 8.2020

UloZeni wvnitfniho pfedpisu v archivu Skoly se Fidi Spisovym skartacni
fadem Skoly.

Reditel Skoly tento wnitini fad SD zvefejiiuje nasledujicim zptisobem:
vyvéSenim ve Skole a na webovych strankach Skoly.

Zaci byli s timto fadem seznameni vychovatelkami SD 1. 9. a 2. 9.,
seznameni je zaznamenano V tfidni knize.



7.7.  Zakonni zastupci zaku byli pisemné informovani o vydani Vnitiniho fadu
SD, fad je pro né zpfistupnén ve Skolni druziné a na webovych strankach
Skoly.

Ve Skutci dne 28. 8. 2020
Vypracovala a schvalila:

Ing. Bc. Sarka Horakova, feditelka $koly



Sougasti Vnittniho Fadu SD je:

Pfiloha €. 1 — Pokyn ke stanoveni uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné.

Pokyn k poskytovani uplaty za vzdélavani ve skolni druziné
Reditel Zakladni $koly, Skute€, Komenského 150, okres Chrudim vydava pokyn
k poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné dle § 123 odst. 2. a odst. 4,
zakona ¢&. 56102004 Sb., o pfedskolnim, zakladni, stfedni, vy$8§im odborném a
jiném vzdélavani.

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanowuje pravidla pro poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni

druziné (dale jen , uplata“), kterou hradi zakonni zastupci Zaka Skole, navstévuje-li
zak skolni druzinu.

CLn
VysSe uplaty

VySe Uplaty za SD byla stanovena takto:
1. pololetni pfispévek €ini 200,- K€ na zaka,

2. pokud ma zak ve SD jednoho sourozence, plati oba dohromady 300,- K&,
3. za dalSiho sourozence se jiz neplati
ClL. i
Placeni uplaty

1. Uplatu plati zakonni zastupci zaka zafazeného do SD.
2. Uplata je wybirana za kazdé pololeti, ve kterém je Zak zafazen ve SD.

3. Uplata je splatna v hotovosti v zakladni $kole do 31. 1. resp. 31. 3. daného
Skolniho roku.



4. Pokud platce neuhradi Uplatu podle tohoto pokynu vCas, muze feditel Skoly
rozhodnout o vylou€eni Zaka ze SD.

5. Vybrana Uplata se stane soucasti rozpoctu Skoly a bude vyuzivana na potreby
provozu SD.

6. Pokud v priibé&hu predplaceného pololeti se zak odhlasi ze SD, napf. z divodu
prestéhovani, pfispévek se nevraci.

CL IV
Osvobozeni od placeni uplaty

1. Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) uCastnik nebo zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) uCastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezZi zvySeni prispévku na
péci podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) uCastnik svéfeny do péstounské péCe ma narok na prispévek na
uhradu potfeb Zaka podle zakona o statni podpofre.

2. zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku pfedlozi Skole pisemnou Zadost
s uvedenim divodu a kopie dokladu, které tuto skuteénost prokazuiji.

3. Reditel podle wyhlasky &. 7402005 Sb., o zajmovém vzdélavani a podle
ustanoveni Skolského zakona &. 5602004 Sb. Rozhodne o snizeni nebo
prominuti poplatku.

CLvV
Zavérec¢na ustanoveni
Projednani a u€innost
8. Projednania uc€innost
8.1. Tento Pokyn k poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné byl

projednan na pedagogické radé konané dne: 31. 8. 2020.

8.2. Pokyn k poskytovani Uplaty za vzd&lavani ve SD nabyva platnosti dnem 1.
9. 2020.

Ve Skutéi 28. 8. 2020

Vypracovala, schvalila:

Ing. Bc. Sarka Horakova, feditelka Skoly



