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|. VSeobecna ustanoveni

1. Tento vnitfni fad je vydan na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a je v souladu se vSemi platnymi pravnimi pfedpisy, které se tykaji této
problematiky.

2. Tento predpis urcCuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaku a jejich zakonnych zastupcl v tomto
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly,

b) provoz a vnitfni reZim Skolského zafizeni,

c) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

d) podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaka

e) podminky uplaty za Skolské sluzby ve Skolni druziné

1.
Poslani skolni druziny

1. SD se ve své &innosti Fidi zejména zakonem &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon a vyhlaskou &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

2. SD tvofi ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodiné.

3. SD neni pokraéovénim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyucovani.

4. Hlavnim poslanlm SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace Zaki

5. Cinnost SD je uréena prednostné pro Zzaky 1. — 4. roéniku prvniho stupné zakladni $koly.

Il
Prava a povinnosti zaka SD a jejich zakonnych zastupcu, podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah( se zaméstnanci Skoly

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) vyjadfovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani ve SD, pfitemz jejich vyjadieni musi byt v&novana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje
- podminkou podani vSech navrhu je slusna a kulturni ustni ¢i pisemna forma
- sveé podnéty zak podava vychovatelce oddéleni nebo vedouci vychovatelce,

¢) nainformace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

d) na ochranu pfed diskriminaci, nedbalym zachazenim, pfed fyzickym Ci
psychickym nasilim, pfed nezadoucimi jevy,

e) na odpoCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

f) byt seznameni se vSemi pfedpisy se vztahem Kk jejich pobytu a €innosti ve
Skolni druziné.

g) aby vSechna pfipadna kazefiska opatfeni odpovidala lidské dlstojnosti,

h) pokud jsou pfijati do Skolni druziny Zaci s dusevnim nebo télesnym postizenym,
maji pravo na zvlastni péci poskytovanou dle moznosti Skoly.



2. Zak je povinen:

a) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpeénosti, s nimiz byl seznamen a dbat vSech pfikazi a pokynu
vychovatele,

b) dbat, fidit se a pInit pokyny pedagogickych pracovnik $koly vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem, dbat pokynu provoznich pracovnikd,
chovat se tak, aby chranil zivot, své zdravi i zdravi ostatnich osob,

c) chovat se a jednat vzdy mezi sebou a k dalSim osobam ve Skole i mimo $kolu
sludné, ohleduplné a zdvorile
- zdraveni v prostorach SD i v budové $koly, pfi vychazkach i ve $kolni jidelné,
- oslovovani zaméstnancu Skoly,

- nevstupovat do mistnosti, jako je feditelna, sborovna, kabinety, bez vyzvani,
- davat prednost pfi vstupu a odchodu z mistnosti dospélym osobam,

- zadnym zpUsobem nenarusovat prabéh &innosti,

- nepouzivat vulgarismy,

- sluSnym zpUsobem oslovit, podékovat, pozadat,

d) zjisti-li zak ztratu €i poSkozeni osobni véci, ohlasi tuto skuteénost vychovatelce
oddéleni v den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

e) zachazet se Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

f) chodit vhodné a &isté upraveni a obledeni s ohledem na planované &innosti SD

g) nahlasit pani vychovatelce projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezeni
svobody, poniZzovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny
Zakua vugi jinym zakim nebo skupinam, v prostorach SD, Skoly a pfi Skolnich
akcich.

3. Zak dodrzuje zakaz:

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

nosit do SD pfedméty, které nesouvisi s éinnosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob, drahé a cenné pfedméty a vétsi finanéni castku
penéz

penize nechavat v odlozeném odévu, taskach nebo v aktovkach apod., mimo prostory
a mista uréena Skolou k ulozeni,

opustit budovu skoly nebo se svévolné vzdalit z mista pobytu zaki béhem Cinnosti ve
SD nebo pfi akcich konanych mimo budovu Skoly, prostor SD muize zak opustit pouze
s védomim vychovatele, a to zejména z dlivodu odchodu na WC,

zachazeni s otevienym ohném, vstupovani na rezimova pracovisté a do odbornych
uCeben, v€etné télocvicny,

noSeni a pouzivani nebezpecnych predmétd, zbrani, vybusnin, pyrotechnickych
vyrobku a jinych obdobnych pfedmétu a predmétd, které se jako zbrané daji pouzit,
v€etné jejich napodobenin nebo replik (zbrani se rozumi v8e, co Cini utok proti télu
dlraznéjSim, ohrozujicim zivot nebo zdravi dalSich osob),

pfinaseni a konzumace omamnych a psychotropnich latek, alkoholu, tabakovych
vyrobku a jinych zdravi nebezpecénych jedl, prekurzort a chemikalii v prostorach Skoly
i pfi Skolnich a druzinovych akcich (tyka se i iontovych, kofeinovych napojq,
nealkoholického piva a elektronickych cigaret),

pokud si zak do Skol. zafizeni pfinese vlastni nealkoholicky napoj, tak jej nesmi mit
v lahvich ¢&i obalech od alkoholickych, iontovych, kofeinovych napoji nebo
nealkoholického piva, dany napoj bude mit v originalnim obalu,

zakaz vstupu do Skoly pod vlivem jakychkoli navykovych latek, které ovliviuji
rozpoznavaci schopnosti a snizuji sebeovladani (veSkeré omamné a psychotropni
latky, alkohol, chemikalie, barbituraty a dalsi), }

mobilni elektronické a dalSi nahravaci zafizeni muZze zak do SD pfinést jen s védomim
rodi€d a na vlastni riziko. Zak nesmi mobilni elektronické zafizeni vyuzivat
k ¢innostem, které mohou ohrozit distojnost spoluzaki a pracovnikd Skoly. Po celou
dobu pobytu ve SD musi byt pfistroje vypnuty. Zapnuti a pouzivani povoluje pani



vychovatelka v neodkladnych osobnich situacich zaka. Na uzemi Skoly a na akcich
Skoly se bez souhlasu pani vychovatelky nesmi pofizovat zvukové ¢€i obrazové
zaznamy.

4. Zakonny zastupce zaka ma pravo na:

a) poskytovani informaci o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého
Zaka

b) vznaseni pfipominek k cinnosti Skolni druziny a vyjadfovat se ke vSem
rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana nalezita pozornost,

c) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani podle Skolského zakona,

d) odhlaseni svého ditéte v prabéhu Skolniho roku.

5. Zakonni zastupci Zakl jsou povinni zejména:

a) informovat SD o zdravotni zpusobilosti zaka a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na prabéh jeho zajmového vzdélavani,

b) oznamovat $kol. zafizeni Udaje a jejich zmény, které jsou podstatné pro prubéh
vzdélavani nebo bezpecénost Zaka

c) nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a
upozornit na zdravotni omezeni zaka,

d) ucCastnit se na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky osobné
projednani zavaznych otazek tykajicich se jeho ditéte,

V.
Provoz a vnitini rezim

1. Cinnost SD
a) Skolni druzina vykonava:
e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost,
e prilezitostnou vychovu,
e spontanni Cinnosti.
b) SD organizuje zajmové vzdélavani pro ucastniky pfihlasené k pravidelné denni
dochazce
c) SD je urCena pro zaky 1. stupné zakladni Skoly, pfednost maji zaci 1. az 3.
roCniku. Z vyssich rocnikud 1. st. ZS se pfijimaji zaci jen do stanovené kapacity.
O pfijeti Zaka k Cinnosti SD rozhoduje feditel Skoly, ktery pfihlizi zejména ke
kritériim pro prijeti do SD, ktera jsou uvedena ve Skolnim vzdélavacim
programu pro SD. Podklady jsou predkladany vedouci vychovatelkou.
d) SD umozriuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Organizaéni schéma
a) SD je souéasti skoly.
b) Z hlediska organiza¢niho vytvafi SD usek.
c) V &ele Uuseku SD stoji vedouci vychovatelka, kterou uréuje feditel koly.
d) SD se déli na oddéleni. Ta se naplfiuji do poctu 30 Zak0.
e) Umisténi oddéleni: 1. oddéleni — 1.tfida, 2. oddéleni - SD, 3. oddé&leni — SD
v pfizemi ZS.



3. Provozni doba .
a) Provoz ranni druziny zaCina v 6.00 hod. a kon€i v 7.45 hod. v prostorach SD.
Nutny je pfichod do 7.15 hod.

b) Provoz odpoledni druziny zaCina hned po skonCeni vyu€ovani jednotlivych tfid

a konci v 16.15 hodin.

c) Odchody ze $kolni druziny jsou: po obédé ze Skolni jidelny, ve 14.00 hod.,

v 15.00 hod., v 15.30 hod. a v 16.15 hodin.

d) Postup pfi nevyzvednuti Zzaka do konce provozu Skolni druziny v 16:15 hod.:
¢ vychovatelka se telefonicky spoji se zakonnym zastupcem zZaka
e kdyz je postup bezvysledny, kontaktuje vedeni $koly, OSPOD, Policii CR,

ktefi zajisti spojeni se zakonnymi zastupci, popf. Zaka ze Skoly pfevezmou
a zajisti jeho socialné pravni ochranu dle pfislusnych pravnich pfedpisu.
Nahrada Skody, ktera v dusledku vySe uvedené situace ve Skole vznikne
(nevyzvednuti ditéte ze SD do konce provozni doby SD), tj. pfesCasova
prace zamestnance a naklady spojené s provozem Skoly, budou
uplatiiovany vuci zakonnému zastupci v souladu s pravnimi predpisy.

e) V dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek muze v disledku organizace
provozu SD dochazet ke spojovani jednotlivych oddéleni.

f) Skolni druzina muZze zfizovat krouzky. Dal$i aktivity SD spojené s pobytem
mimo misto, kde se vykonava pravidelna ¢innost SD, povoluje feditel Skoly. P¥i
techto aktivitach se stanovi presny Cas konani.

g) Jsou-li vdobé provozu SD krouzky, vedouci zajmovych krouzkl si prebiraji
Zaky ve skolni druziné a osobné je prevadéji zpét a predavaiji vychovatelkam.

h) Zaci ihned po nastupu do SD_predaji vychovatelce pfipadny vzkaz rodicu o
zméné odchodu v dany den. Zak nikdy neodchazi domd bez oznameni této
skuteCnosti vychovatelce.

i) Po skon&eni vyu€ovani predavaiji uCitelky zaky vychovatelkam.

4. Prostory pro ¢innost

a) SD vyuziva pro svou cCinnost vlastni prostory, které svym vybavenim a
usporadanim odpovidaji potfebam zaku mladSiho Skolniho véku.

b) Pro Cinnost tfi oddéleni SD jsou uzpusobeny 4 mistnosti.

c) Vlastni prostor SD je €lenity umozniujici odpocinek, intelektualni aktivitu, zajmové
cinnosti hry. Prostor je odliSné upraveny od podoby tfid.

d) Do vybaveni patfi stolni hry, stavebnice, hracky, sportovni nacini, knihy, ¢asopisy,
potfeby pro hudebni a vytvarné Cinnosti. K vybaveni patfi také interaktivni tabule
a audiovizualni technika.

e) SD muze pro svou &innost vyuzivat i prostory $koly, jako je t&locviéna, uéebna
informatiky, cviéna kuchyn, u€ebny a prostory schvalené pro pohyb zaku, jako je
Skolni zahrada, sportovni hala, hfisté s umélou travou, venkovni u€ebna, skautska
klubovna.

f) Vyuzivani jinych prostor pro Cinnost, stejné jako vychazky nebo jiné aktivity,
podléhaji schvaleni vedeni Skoly.

V.
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni zaku o vnitfnim fFadu SD v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli a provedou o tom
pisemny zaznam. ;

b) BezpeCnost a ochranu zdravi zakl ve SD zajiStuje 8kola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. 5

c) Po skonceni vyuCovani pfeda v€as pedagogicky pracovnik vychovatelce zaky SD



na ureném misté a nahlasi jména nepfitomnych.

PFi zajmovém vzdélavani se pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvari
se podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jeva.
PFi pfechazeni zaku do SJ a na mista zajmového vzdélavani mimo budovu skoly se Zaci
a vychovatelé fidi pravidly silnicniho provozu.

Pfi vychazkach a akcich SD pouziva vychovatelka vzdy dopravni tercik.

Za dodrzovani predpist BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelem skoly.
Kazdy ucastnik zajmového vzdélavani ve SD se chova tak, aby neohrozil zdravi své,
svych spoluzaku ci jinych osob.

Zaci nenosi do druziny pfedméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi sve, €i zdravi ostatnich.
Zaci se fidi platnymi zasadami bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi v8ech &innostech ve
Skolni druziné.

V8em zakum je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypinadi, rozvody
plynu a elektfiny a s otevienym ohném.

Z bezpec€nostnich duvodl se zakazuje zakum otevirat okna. Zdrzovat se v Satnach,
pobihat po chodbach a po schodech.

m) Zaci ve SD nesmi byt ponechani bez naleZitého dohledu. Jedinou vyjimkou je uvolfiovani

n)

0)

p)

Q)
9
s)

)

d)

e)
f)
9)

zaka na WC. V pfipadé urazu zaka vsak zlistava odpovédnost na daném vychovateli.
Kazdy uraz, poranéni, ¢i nehodu, k niz dojde béhem zajmového vzdélavani, hlasi Zaci
hned vychovateli a ten o tom provede pfislusny zapis do knihy urazu, ktera je ulozena
v feditelné skoly. ’
Skola vede evidenci urazt zakl, k nimz dos$lo v prabéhu zajmového vzdélavani ve SD,
vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organum a institucim.

Pfi zajmovém vzdélavani v jinych mistnostech, nez jsou stanovené prostory pro ¢innost
SD, jsou dodrzovany Zaky i vychovateli specifické bezpe&nostni pfedpisy pro tyto dané
ucebny. Za pfechody Zaku je vzdy zodpovédna vychovatelka.

Béhem pobytu SD venku jsou aktovky uloZeny v policich pfed SD. Pfi odchodu se Zaci
obouvaji v Satnach v pfizemi.

Zaky z konciciho oddéleni SD pfeda vychovatelka vzdy osobné do pfislusného oddéleni.
Vychovatelé sleduji zdravotni stav zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbyte€nych pratahl vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného zaka. Nemocny
zak muze byt odeslan k Iékarfskému vysetieni Ci oSetfen jen v doprovodu dospélé osoby.
Pedagogicti a provozni zaméstnanci nesmi zaky v dobé konani Skolni druzZiny bez
dohledu dospélé osoby uvolhovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samostatné posilat
k Iékafi.

Pitny rezim — béhem obéda maji zaci zajisténé tekutiny, jinak si potfebné tekutiny nosi z
domova.

Pro ¢innost venku musi byt Zaci vhodné obleceni vzhledem k poCasi a provadéné cCinnosti.
Projevy Sikany, diskriminace, nepratelstvi, nasili, omezeni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny zakd vici jinym zakim nebo skupinam,
v prostorach SD, Skoly a pfi Skolnich akcich zaci nahlasi pani vychovatelce nebo jinému
zaméstnanci Skoly.

VI.
Podminky zachazeni s majetkem SD

Maijetkem SD se rozumi prostory SD a jeji vybaveni. ;

Na jakémkoli poSkozovani nebo niCeni majetku je uc€astnik SD povinen upozornit
vychovatele nebo jakéhokoli vyu€ujiciho.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly je vyZzadovana uhrada
od rodiCh zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody s rodici je vznik skody hlasen policii CR, pfipadné OSPOD. ;
Zak zachazi Setrné se svéfenymi Skolnimi potfebami, udrzuje své misto, prostory SD
v Cistote a poradku, chrani je pfed poskozenim.

Zak pred odchodem ze SD uklidi vypUj¢ené pomucky, potieby nebo hracky.

Ztraty, Ci poskozeni osobnich véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli.

Do SD zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.



h) VSichni spole¢né pecCujeme o zelen v arealu Skoly. Je zakazano lezeni po stromech,
lamani vétvi, kefl a stromu, niCeni lavi¢ek a dalSiho vybaveni na Skolni zahradé. Odpadky
odhazujeme zasadné do odpadkovych kosSu.

VII.
Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice jsou statutarnim organem skoly povéreni
zaméstnanci: vedouci vychovatelka SD a zastupce feditele Skoly.

b) ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym
skartacni fadem Skoly.

c) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zverejnénim.

d) Reditel Skoly tento vnitfni fad SD zvefejiiuje nasledujicim zpusobem: vyvésSenim ve Skole a
na webovych strankach skoly. ]

e) Zaci byli s timto fadem seznameni vychovatelkami SD, seznameni je zaznamenano v tfidni
knize.

f) Zakonni zastupci zakd byli pisemné informovani o vydani Vnitfniho fadu SD, fad je pro né
zpfistupnén ve Skolni druziné a na webovych strankach Skoly.

Ve Skutci dne 10. 1. 2026
Vypracovala:

............................................................ Eva Koliskova

............................................................ Ing. Bc. Sarka Horakova, feditelka $koly



